SAPSES KIT DUTILISATION CAPEOS SCAN

RAPPEL DES DOCUMENTS A SCANNER

Date limite

Type de documents Fréquence Jervoi

Releve de banque annoté : destinataires des
cheques, des LCR et des virements et remises Mensuel Le 12 du mois suivant
hors clients

Factures d'achat du mois (dinstiguez les
factures payees en especes et celles payees Mensuel Le 12 du mois suivant
par compte courant)

Factures de ventes du mois Mensuel Le 12 du mois suivant

Les avis de cotisations de vos assurances /

mutuelles Mensuel Le 12 du mois suivant

Les avis de cotisations URSSAF indépendants | Arécéption des avis .
(ex RSI)

Le sens du papier:
a I'envers téte en bas




Modes du scanner a sélectionner

- Factures d'achats
- Factures de ventes
- Factures autres

Les modes Dépodts et Autres ne sont pas a utiliser



